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SOLICITUD DE RENOVACIÓN DE PERMISO DE CONSTRUCCIÓN VENCIDO
Observación: 

1. Los permisos de obras iniciadas no necesitan renovarse, ya que en esos casos el permiso tiene vigencia indefinida, aunque si el cliente lo desea puede realizar la solicitud de renovación. 

Procedimiento

1. El interesado entrega a la municipalidad el formulario FGDUS 37 Solicitud de renovación de permiso de construcción vencido. 

a. Si entregan de manera física la solicitud deben presentarse en Plataforma de Servicios cuyo horario es de De 7:00 a.m. a 2:45 p.m.

b. Si desean enviarla de manera digital deben enviarla al correo desarrollourbano@muniparrita.go.cr. 

2. Por parte de Desarrollo Urbano se emitirá un oficio de visto bueno de resello donde se incluirán todos los requisitos que deben aportarse para dar la renovación del permiso, dicho oficio será notificado vía correo electrónico a APC Municipalidades y al cliente para que realice el proceso de resello ante CFIA. 

3. Cuando tengan el resello por parte del CFIA deben consultarnos para ver si pueden ingresar la solicitud nuevamente vía APC y evitar que sea en físico ya que por parte de APC no hay una opción para renovación de vigencias y debe entregarse la documentación de manera física. WhatsApp 27778421, correo desarrollourbano@muniparrita.go.cr 

4. Por parte de Desarrollo Urbano se verifica que se hayan completado los requisitos, si están completos se traslada al inspector solicitud de visita para informe fotográfico que haga constar que la obra no ha dado inicio, para efectos de emitir carta al INS a fin de que renueven la póliza de riesgos de trabajo contratada. 

5.  Por parte de Desarrollo Urbano una vez contando con el informe de inspección se redactará oficio dirigido al INS en el que se exprese que la obra no ha dado inicio razón por la cual se solicita que renueven la vigencia se entrega adicionalmente nueva boleta para contratación de póliza de riesgos de trabajo. 

6. Por parte de Desarrollo Urbano se entrega al interesado a los medios que solicite la documentación para renovar la vigencia de póliza. 

7. El interesado realiza las gestiones correspondientes ante el INS. 

8. El interesado entrega a Desarrollo Urbano el certificado de póliza de riesgos de trabajo, si es de manera física la entrega en Plataforma de Servicios, si es de manera digital al correo desarrollourbano@muniparrita.go.cr  

9. Desarrollo Urbano verifica que los datos consignados en el certificado de póliza correspondan a la solicitud, genera diferencia del impuesto en el sistema cuando la tasación sea mayor a la tasación de la aprobación y avisa al interesado. 

10. El interesado procede al pago. 
11. Desarrollo Urbano enterado del pago emite oficio de renovación de permiso, sella los juegos de planos constructivos y traslada a Plataforma de Servicios, el oficio y un juego de planos constructivos, así como avisa al interesado. 

12. El interesado se presenta a Plataforma de Servicios a retirar la documentación.

13. Fin del proceso. 

REQUISITOS
Requisitos que se deben aportar junto a la solicitud 
1. Solicitud debidamente llena y firmada por la persona física o representante legal de la persona jurídica dueño de la propiedad. (Siempre que la solicitud la firme una persona distinta al dueño de la propiedad debe aportarse esta solicitud autenticada por abogado). 

2. Identificación por ambos lados y en caso de que el solicitante del permiso vencido fuera jurídica aportar personería vigente y documento de identificación del representante que firma. 

Requisitos que se deberán aportar después de que se les envié el oficio de respuesta a la solicitud

1. Persona solicitante del permiso y propiedad al día con los impuestos

2. Persona solicitante del permiso al día con la CCSS 
3. Si existen requisitos en el expediente vencidos se le indicaran cuáles debe renovar en el visto bueno de resello. 

4. Dos juegos de planos constructivos resellados así como los presentados para la aprobación del permiso y que hayan vencido (estos se le indicarán en el oficio de visto bueno)

5. Renovación de póliza de riesgos de trabajo

6. Pago de diferencia de impuesto cuando el tasado sea mayor al tasado con el que se aprobó el permiso de construcción. 


Municipalidad de Parrita  






Gestión de Desarrollo Urbano y Social   





FGDUS 37 Solicitud de renovación de permiso de construcción vencido 

	1. Datos de solicitante persona física (dueño de propiedad)

	Nombre y apellidos 
	Número de identificación

	
	


	2. Datos de solicitante persona jurídica (dueño de propiedad)

	Razón social  
	Número de identificación

	
	


	3. Datos del permiso a renovarse 

	Número de permiso de construcción   
	Número CFIA 

	
	


	4. Estado actual de las obras aprobadas

	(  ) Iniciadas   
	

	(  ) No iniciadas
	


Para notificaciones se dispone el E-mail: _______________________________ y para avisos el N° móvil: ______________________________.
___________________________                      ___________________________ (sólo cuando llenan la casilla 6) 
Firma del solicitante del permiso

        Firma del encargado de la obra 

    _________________ 




 _________________      

     N° de identificación




   N° de identificación      
           Sello de recibido Plataforma                                     Sello de recibido GDUS  

 
